UBND HUYEN VAN NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY DU AN CAC Pdc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CONG TRINH XAY DUNG

’ Van Ninh, ngayAb thang 01 nam 2018
Sé: 03 /QDP-BQL

QUYET PINH
V&é viée phan cong nhiém vy Gidm doc, Phé Giam ddc,
cin by Vién chirc va can by hop ddng thude Ban quan Iy du sn
cac cong trinh xay dung huyén Van Ninh

GIAM POC BAN QUAN LY DU AN CAC CTXD HUYEN

Can cur Luét xay dung nam 2014;

Can cir Quyét dinh s6 2777/QP-UBND ngay 30/11/2009 ctia UBND huyén
Van Ninh vé vi€c thanh 18p Ban Quan ly du én céc cong trinh x&y dung huyén Van
Ninh va Quyét dinh s6 384/QD-UBND ngay 12/6/2013 cia UBND huyén Van Ninh
vé viéc diéu chinh, bd sung chirc ning, nhiém vy cua Ban Quén ly du an cac Cong
trinh x4y dung huyén Van Ninh;

Can ctr Quyét dinh s6 65/QD-UBND ngay 19/01/2015 cia UBND huyén Van
Ninh vé€ viée giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh cho Ban Quan ly du

an cac cong trinh x4y dung huyén Van Ninh giai doan tir ndm 2016-2018; ///’f‘;
Y r /
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QUYKET PINH \W

Piéu 1: Ban QLDA cac cong trinh xay dung huyén la co quan gitp UBND
huyén Van Ninh quan ly Nha nude vé ¢ong téc quan 1y du an céc cong trinh x4y
dung trén dia ban huyén. Vi vay, Ban QLDA cac cong trinh xay dung phén cong
nhiém vu cu thé cho Giam déc, Phé Giam débc, can b vién chirc va can b hop dong
ctia don vi ey thé nhu sau:

1. Ong Huynh Ngoc Liém — Gidm dbe

- Quan ly, didu hanh toan bd hoat dong cla don vi theo chirc nang, nhiém vu
va quyén han duge UBND huyen giao;

- Tryc tlep chi dao cong tac xay dung, quy hoach, ké hoach phat trién, quan ly
chi tiéu bién ché, cong tac tuyén dung, quyét dinh ning bdc lucmg, khen thuong, ky
ludt, phong chéng tham nhiing, ké hoach tai chinh, dbi ngoai, ké hoach trién khai
thue hién dir n, thanh todn von diu tu xdy dung co ban;

- Chu tai khoan cua Ban QLDA céc ¢dng trinh xdy dung huyén;

- Truc tiép chi dao, quan 1y dy 4n céac cdng trinh x&y dung do don vi lam chu
dau tu va cac cong trinh xay dung khac ¢6 nguon von tir ngén sach cua huyén;

- Pén dde, kiém tra cac hoat dong clia Phé Giam déc, can bd Vién chirc va can
bd Hop dong ctia don vi trong viée thue hién nhiém vu duoce phén cdng;



- Khi di cong tac (vang mat khéi don vi) hoidic nghi tir 02 ngay lam viéc tro lén
thi uy quyén cho Phé Giam dbc dé giai quyét cac cong viée thude nhiém vu va thim
quyén cta don vi;

- Chiu trach nhiém trudc UBND huyén va truée phap luat vé toan bd hoat
dong cua don vi. *

2. Ong Nguyen Tan Tai — Phé Giam doc

Tham muu gitp viéc cho Gidm déc, diéu hanh hoat dong cua don vi cu thé
nhu sau:

- Tryc tiép theo ddi cac cong trinh xay du’ng do don vi thue hién dich vu tu
van quan ly du 4n, chu dau tur 12 UBND céc xa va thi tran;

- Tham gia nghiém thu tat ca cac cong trinh x4y dung do don vi lam chd dau
tu va cc cong trinh xay dung khac do don vi thyc hién dich vu tu véan quan ly du an;

- Quan ly cong tac tham dinh, tham tra thiét k& du toan do don vi 1am chii dau
tur;

- Quan ly cbng tac bao c4o, thi dua, khen thuong cla don vi;

- Ky céc loai véan ban lién quan den cdng tac quan ly du an do don vi Jam chu
dAu tu, don vi thuc hién dich vu tu van quan Iy du 4n va cdc vin ban khac dugce
Giam dbc giao;

- Ky hd so két qua tham tra, tham dinh va nghiém thu céc khéi luong tu van
xdy lap cua cac du an do don vi lam chu d4u tu va don vi thuc hién dich vy tu vin
quan ly du an;

- Xt Iy cac cong van di, cong vin dén thude linh vuc duoc phan coéng phu
trach;

- Thay mat Giam dbc dé giai quyét cac cong viée cta don vi khi co su uy
quyén cua Giam déc. Poi v6i nhimg cong viée vuot qua tham quyén cia minh thi
phai bdo céo xin y kién cua Giam ddc trude khi thuc hién;

- Chiu trach nhiém trude Giam dbc va trudc phap luat vé nhiém vu dugce phan
cong, ay quyen

3. Ong Bo Vian Minh - Vién chire

- Truec tiép theo ddi va tham muu bao c4o cong tac Cong doan cta don vi,

- Tham muu Giam ddc t& chirc hoi nghi cén bd cong chire, vién chitc hang
ndm theo quy dinh;

- To truéng quén ly chung cic cong trinh xdy dung do don vi thuc hién dich
vu tu vén quéan ly du an, chii du fur 1a UBND céc xa va thi tran;

- Phéi hop vai dong chi Chung Gia Hién va ddng chi Thai Ngoc Kha Hoang
dé bao cao tién do (tudn, thang, quy, nim) cac cdng trinh x4y dung dugc phén cong
truc tiép theo ddi quan ly;

- Thye hién nhiém vu chuyén mon vé cong tac quan ly dy 4n va céc nhiém vu
khac theo su phén cong cuia ldnh dao;

- Chiu trach nhiém trudc Gidm déc va Phé Gidm ddc vé nhiém vy duge phan
cong theo ddi.

4. Ong Ding Xuén Lyc— Can bd hop dong
- Truc tiép theo di va tham muu bdo cdo giam sat, danh gia thuc hién dau tu
theo quy dinh;



- Té trudng quan ly chung cac cong trinh xay dung do don vi l[am chi diu tu
va truc tlep quan ly du 4n;

- Phéi hop véi dong chi Chung Gia Hién va ddng chi Théai Ngoc Kha Hoang
dé bdo cdo tién d6 (tudn, thang, quy, nam) cac cong trinh xiy dung dugc phéan cong
trie tiép theo ddi quéan ly;

- Thuc hién nhiém vu chuyén mdn vé cong tac quan ly dy 4n va cac nhiém vu
khdac theo su phan ¢ong cua lanh dao;

- Chiu trach nhiém trude Gidm déc va Pho Giam dbc vé nhiém vu duoc phéan
cong theo doi.

5. Ba Nguyén Thi Twong Thi ~ Can b ho‘p dong

- To truong quan ly chung cac cong trinh xay dung do don vi thuc hién dich
vu tu van quéan 1y dy an, chu dau tu la Phong Giao duc va Pao tao huyén va cdc chu
dau tu khac (c6 ngudn vén xdy dung la ngudn vén tir ngan sach cta huyén);

- Phéi hop voi dong chi Chung Gia Hién va dong chi Thai Ngoc Kha Hoang
dé bao cao tién d6 (tuan, thang, quy, nim) cic cdng trinh x4y dung dugc phan cong
true tiép theo ddi quan ly;

- Thye hién nhiém vy chuyén mén vé cong tic quan 1y dv 4n va céc nhiém vy
khac theo su phan cong cua lanh dao;

- Chiu trach nhigdm truée Gidm dbc va Phé Giam dée vé nhidm vu duoc phén
cOng theo doi.

6. Ong Trwong Qubc Huy — Can b hep ddng

- Truc tiép theo doi va tham muu béo céo cong tac dan quén ty vé cia don vi
theo quy dinh;

- Phéi hop voi dong chi Chung Gia Hién va ddng chi Thai Ngoc Kha Hoang
dé bdo cao tién do (tudn, thang, quy, ndm) cac cong trinh xdy dung duogc phan cong
trire tiép theo ddi quén ly;

- Thyc hién nhiém vu chuyén mén vé cOng tac quan ly dy an va cac nhiém vu
khac theo su phan cong cua lanh dao;

- Chiu trédch nhiém trude Giam dbc va Phé Gidm doc vé nhiém vu duoc phan
cong theo doi.

7. Ong Tran Thé Nhin — Cén b$ hgp dong

- Phéi hop voi dong chi Chung Gia Hién v& ddng chi Thai Ngoc Kha Hoang
dé bdo cao tién do (tudn, thing, quy, ndm) cic cong trinh x4y dung dugce phan cong
truc tiép theo ddi quan ly;

- Thye hién nhiém vu chuyén mén vé cong tac quan ly dy an va cac nhiém vu
khéc theo su phan céng cia lanh dao;

- Chiu trach nhiém trwée Giam déc va Phé Giam dbe vé nhiém vu dugc phén
cong theo doi.

8. Ong L& Qui Thoai — Can bd hop dong

- Phéi hop voi dong chi Chung Gia Hién va ddng chi Théi Ngoc Kha Hoang
dé bao cdo tién d6 (tudn, thang, quy, ndm) céc cOng trinh xay dung dugc phan cong
true tiép theo doi quan 1y;

- Thye hign nhiém vu chuyén mén vé céng tic quan ly du &n va cac nhiém vu
khac theo su phén cong cua ldnh dao;
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- Chju trach nhiém trudc Giam doc¢ va Phé Giam doc vé nhiém vu dugc phan
cong theo dbi.

9. Ong Nguyen Tan Vrong — Can b hop dong

- Phéi hop voi dong chi Chung Gia Hién va dong chi Thai Ngoc Kha Hoang
dé bao cao tién d6 (tuan, thang, quy, nam) cic cong trinh x4y dung dugc phan cong
truc tiép theo déi quan ly;

- Thyc hién nhiém vu chuyén mén vé cong tac quan ly dy an va cac nhiém vu
khac theo su phan cong cuia lanh dao;

- Chiju trach nhiém truée Giam dée va Pho Giam dbc vé nhiém vu duogc phin
cong theo dai.

10. Ong Bui Quoc Diing - Can b{ hgp dong

- Phéi hop vai dong chi Chung Gia Hién va dbng chi Thai Ngoc Kha Hoang
dé bao cao tién d6 (tuan, thang, quy, nam) cdc cdng trinh xdy dung dugc phan cong
truc tiép theo doi quan 1y;

- Thuc hién nhiém vu chuyén mén vé cdng tac quan Iy du én va cac nhiém vu
khac theo sy phan c6ng cua lanh dao;

- Chiu trach nhiém trudc Giam déc va Pho Giam dbc vé nhiém vy duge phan
cong theo dai.

11. Ong Nguyen Qubc Hung — Can bd hop dong

- Phéi hop vai dong chi Chung Gia Hién va déng chi Thai Ngoc Kha Hoang
dé bao cao tién do (tudn, thang, quy, ndm) cac cdng trinh xdy dung dugc phan cong
truc tiép theo d&i quan 1y;

- Thyc hién nhiém vu chuyén mén vé cong tac quan ly du 4n va cdc nhiém vy
khac theo su phin cong cua lanh dao; '

- Chiju trach nhiém truéc Giam ddc va Pho Giam ddc vé& nhiém vu dugc phén
cong theo doi.

12. Ong Pham Ngoc Lé - Can bd hop dong

- Phéi hop vai dong chi Chung Gia Hién va ddng chi Thai Ngoc Kha Hoang
dé bao cdo tién do (tudn, thang, quy, nim) cac cdng trinh x4y dung dugc phén cong
tryc tiép theo dbi quan 1y;

- Thyc hién nhiém vu chuyén mén vé céng tic quan ly dy an va cac nhiém vu
khac theo su phan cong cua lanh dao;

- Chiu trach nhiém truéc Giam dbc va Pho Giam ddc vé nhiém vu duoc phan
cdng theo doi.

13. Ba Phan Thi Tiéng — Can bd hop dong

- Trye tiép phu trach cong tac ké toan cua don vy

- Thyc hién nhiém vu chuyén mén vé cong tac ké todn va céc cong tac khac
theo su phan cong cua l&nh dao;

- Chiu trach nhiém trudc Giam dbe va Pho Gidm dbc vé nhiém vu duge phén
cong theo doi.

14. Ba Nguyen Thi Bich Vin — Can b hop ddng
- Tryc tiép theo ddi va tham muu bao cdo cong tac Chi bd theo quy dinh;
- Tryc tiép phu trach cdng tac thu qu¥ cia don vi;



- Truc tiép theo d&i va tham muu bdo céo thyc hanh tiét kiém chéng lang phi
cua don vi, thue hién bdo cdo vao cac ngay 31/3; 30/6; 30/9, quy 4 trude ngay 10/12
hang nam;

- Thyc hién cong viéc chuyén mon va céc cong viéc khac theo su phan cong
cua ldnh dao; j

- Chju trach nhiém trude Giam déc va Phé Giam dbe vé nhiém vu dugc phan
cong theo doi.

15. Ong Trim Quéc Vii — Can bd hep dong

- Tiép nhan cac van ban dén, phat hanh van ban di, quan ly con déu ciia Ban
quan ly du an cac céng trinh xdy dung huyén theo Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP
ctia Chinh phu va céc vén ban phap luat co lién quan;

- Truc tiép theo dbi va tham muu gitp ldnh dao don vi xir 1y thong tin trén
phdn mém Eoffice;

- Thue hién ¢bng tac chuyén mdn va cong tac khac theo su phan cong cta Janh
dao;

- Chju trach nhiém trude Gidm dbc va Phé Gidm dbc vé nhidm vu duge phan
cong theo doi.

16. Ong Chung Gia Hién — Cén bd hop dong

Phéi hop véi cac bd phin chuyén mén va vin thu dé thuc hién cong tac bao
céo theo dinh ky, cu thé nhu sau:

- Truc tiép theo ddi va tham muu bdo cdo thyuc hién quy ché dén chu ciia dcm
vi, thuc hién bo cdo so két 6 thang déu nam (chdm nhdt ngay 10/6) va bao cio tdng

ket viée thuc hién QCDC & co s (chdm nhdt ngay 25/11), ghi chi: khi giri bdo cao.,

tong két QCDC n@m nh¢ kem theo bao cao tu chim dlem

- Truc tiép theo ddi va tham muu bdo céo tién d6 cu thé cua tung cong trinh
xdy dyng do don vi lam chu dau tu va don vi thue hién dich vu tu vén quan ly du & an,
cha dau tu 13 Phong Glao duc va Pao tao huyén va céc chi du tu khac (co nguén
von xdy dung la ngudn von tir ngan sach cia huyén);

- True tiép theo di va tham muu bdo céo tinh hinh thyc hién cong tac dau
thdu trong nam cua don vi, thuc hién khi ¢6 van ban yéu ciu clia cac phdng ban;

- Truc tiép theo d&i va tham muu bdo céo cong tac xay dung dan dung, giao
thong dinh ky, thue hién bao céo trude ngdy 20 cua thang cudi quy 1, 2, 3 va trude
ngay 10/12 cda quy 4 hang nim;

- Tong hop, tham muu 13p bédo cdo trén linh vuc quan 1y nhé nude cta don vi
quén ly du an cac cong trinh xdy dung huyén nhu: bao cdo tun (gii UBND huyén
trude 8 gic sdng thir ndm hang tuan), thang (gui UBND huyén trude ngay 15 hang
thang), quy (quy I, 11, 09 thang gui bdo cdo thuc hién theo van ban chi dao cua
UBND huyén vé chudn bi ndi dung phuc vu ky hop HDND huyén), 06 thang (thoi han
giri bdo cdo 6 thdng ddu ndm thuc hién theo vin ban chi dao cia UBND huyén veé
chudn bj ngi dung phuc vu ky hop HDND huyén), nam (thoi han gui bdo cdo ndm
thiee hién theo van ban chi dao cia UBND huyén vé chudn bi néi dung phuc vu ky
hop HDND huyén).

- Thuc hién cong tac chuyén mdn va cong tac khac theo sy phén céng cua
Lanh dao;
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- Chju trach nhiém truéc Giam doc va Phé Giam dbc vé nhiém vu duge phén
cong theo doi.

17. Ong Thai Ngoc Kha Hoang — Can b6 hop dong

Phéi hop véi cac b6 phén chuyén mén va van thu dé thuc hién cong tac bao
cdo theo dinh ky, cu thé nhu sau:

- Truc tiép theo ddi va tham muu béo cdo cong tac thi dua, khen thudng cua
don vi;

- Truc tiép theo d&i va tham muu bao cdo céi cach hanh chinh cta don vi, thuc
hién bdo cao vao cac ngay 03/3; 03/6; 03/8; 10/11 hang nam;

- Truc tiép theo ddi va tham muu béo céo phong chéng tham nhiing ciia don
vi, thuc hién bao cdo vao cac ngay 05/3; 05/6; 05/9; 05/12 hang nam;

- Truc tiép theo dbi va tham muu bao cao tién do cu thé cua timg cong trinh
xay dyng do don vi thuc hién dich vu tu vn quén ly du 4n, chu d4u tu 1a UBND cac
x4 va thi tran;

- Thue hién cong tic chuyén méon va cdng tac khac theo sy phén cong cua
Léanh dao;

_ Chiu trach nhiém trude Gidm doc va Phé Gidm dbc vé& nhiém vy dugc phéan
cong theo doi.

18. Ba Nguyen Thi Xuan Liam — Can bd hop dong

- True tiép phu trach cong tac K& toan cha don vi;

- Thuc hién cong viéc chuyén mon va cac cong viéc khac theo sy phén cong
cua lanh dao;

_ Chiu trach nhiém trude Giam doc va Pho Gidm dbc v& nhiém vu dugc phén
coéng theo doi.

Piéu 2: Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc keé tir ngay ky.

Piéu 3: Can bd cong chic, vién chirc va can bd hop dong thudc Ban quan ly
dir an cac cong trinh x4y dung huyén duoc phén cong tai Diéu | cua Quyet dinh nay
can ctr Quyét dinh thi hanh./.
Noi nhiin: GIAM POC
- Nhie Dieu 3,
- UBND huyén Van Ninh,
-Luwu VT,

Huynh Ngoc Liém






